Guatemala, 30 de noviembre de 2017,
{nforme No. 005-2017

Licenciado

Max;mmano Anfonio Araujo y Araujo
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes Licenciado
Ciudad |

Licenciacio Viceministro Araujo y Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACT!VIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No: 2078-2017
aprobado; imediante Acuerdo Ministerial No: 456-2017 correspondiente al periodo de} 01 al
30 de noviembre  del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
Pequefo Contnbuyente Serie "A” No 0016

; ACTIVIDADES REALIZADAS

- Asesorar a la Directora de la Direccién de Fomento de las Artes en la gjecucion del
presupuesto

- Asesorar a la Direccion de Fomento de las Artes en los procedimientos legales vy
administrativos de adquisicion de bienes, obras y servicios de conformidad con las
dlferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto
57-92. del Congreso de la Replblica, su reglamento y sus reformas, uso del sistema de
mformac:on de contrataciones y adquisiciones del Estado-Guate Compras.

- Asesoyar en la realizacion de analisis comparativo de la ejecucion presupuestaria de las
compras y el Plan Anual de Compras -PAC-.2017 que se lleve a cabo en los diferentes
centros de costo de la Direccion de Fomento de las Artes.

- Aseso;;ar y orientar a los contadores, auxiliares y/o administradores de los centros de
costo QUe forman la Direcciéon de Fomento de las Artes en materia presupuestaria.

- Asesorar ta formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de la Direccién de Fomento
delas Artes para que se realice de conformidad a los lineamientos y procedimientos
estab[ec:dos

- Asesorar en e! seguzmlento de las readecuaciones del Plan Operative Anual de la
Dlrecclon de Fomento de las Artes para que garantice el alcance de resultados.

- Asesorar en el seguimiento de la ejecucién fisica y financiera definiendo los productos y
subproductos
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- Asesorar en la gestién de las cotizaciones y licitaciones que realicen en la Direccion de
Fomento de las Artes.

- Otras ?ctividades afines a su contrato.
RESULTADOS

Se asesol"o en fa revision de fas de cotizacion de compra de marimbas de la Direccién de
Tecnica de Fomento, sobre las bases que conforman el evento.

Se asesoro a la Direccién Técnica de Fomento de las Artes en la conformacién de
expedlentes de compra del tercer cuatrimestre 2017

Se asesoro a la Direcciéon Técnica de Fomento en temas administrativos y financieros
durante ef mes de noviembre

Se asesoro a la Direccién Técnica de Fomento y Direccion General de fas Artes en temas
de segwmiento a las bases de los diferentes procesos de compra por cotizacion y compras
Electromcas

Se asesoro en el procedimiento y seguimiento de proyectos en ejecucion del tercer
cuatr;mestre y ejecucién de presupuesto de la Direccién Técnica de Fomentoe,

Se asesoro a la Direccion Técnica de Fomento en el seguimiento de los procesos finales de
adjud!cac:on y contrato de la escuela de la marimba.

Se asesoro en el seguimiento de Dictdamenes y Resoluciones de los diferentes procesos de
aquISlcmnes relacionados con la ejecucion de presupuesto de la Direccion de Técnica de
Fomento

Se asesoro en la reestructuracién de procesos del POA de la Unidad de Cine y Crea, de la
Direccidn Tecmca de Fomento para el tercer cuatrimestre relacionado con las adquisiciones
y Ejecucmn de Presupuesto.

Se asesoro en la asignacion y trédmite y seguimiento a procesos de cotizacién de [a
marimba Femenina de Concierto. Institucion que pertenece a-la-Bireccion Técnica de

i

Fomento.:

Se asesoré en el seguimiento a los diferentes prog—;
Técnica de Fomento durante el mes de noviembre y se TS
primer cuatnmestre 2018

Atentame iﬁte.
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